Atributiile previzute in fisa postului pentru functia publica de executie consilier, clasa I, gradul profesional
superior din cadrul Serviciului Contabilitatea Bugetului General, Datorie Publica

1.Prelucreaza zilnic incasarile prin casd, bancd, postd, POS, SNEP, Card grupate pe conturile de venituri din extrasele de cont
si din rapoartele centralizatoare extrase din programul ,,Jmpotax”;

2.Realizeaza corespondenta cu Trezoreria Municipiului, Posta Roména, banci comerciale si alte institutii legate de incasarea
veniturilelor bugetului local;

3.Verifica si evidentiaza in contabilitate: cererile de plata, cererile de rambursare, cererile de prefinantare si cererile de transfer
si orice fel de documente privind proiectele derulate din fonduri europene nerambursabile, rambursabile sau imprumuturi
derulate de UAT.

4.Verifica corespondenta soldurilor din evidentele contabile cu situatiile centralizatoare primite de la Directia Venituri sau de la
alte compartimente din cadrul Primariei;

5.Verifica corespondenta sumelor inscrise In anexele la situatiile financiare cu soldurile conturilor din balanta contabila, ca
datele inscrise 1n situatiile financiare, sa reprezinte o imagine fidela a elementelor patrimoniale;

6.Intocmeste  situatiile financiare si anexele lunare, trimestriale si anuale si verifica corelatiile intre anexe, intocmeste si
raporteaza executia bugetara la nivelul veniturilor bugetului local;

7. Intocmeste si verifica situatiile financiare si anexele aferente raportarilor lunare, trimestriale si anuale impuse de Agentia
Nationala de Administrare Fiscalad si Agentia Judeteand a Finantelor Publice Arad in sistemul FOREXEBUG

8. Inregistreaza corespondenta serviciului:

9. Respecta procedurile de sistem si operationale pentru activitatea pe care o desfagoara in cadrul serviciului, in vederea
atingerii obiectivelor specifice serviciului;

10. Participa la realizarea obiectivelor specifice pentru activitatea desfagurata;

11. Asigura ducerea la indeplinire a actiunilor preventive/corective initiate la nivelul serviciului din care face parte, sau initiate
de managementul de varf;

12. Propune masuri de imbunatatire a procesului din care face parte activitatea desfasurata si initiaza actiuni preventive;

13. Participa la identificarea riscurilor in cadrul serviciului si la evaluarea acestora;

14. Implementeaza actiunile prevazute in Registrul de riscuri al serviciului unde lucreaza;

15. Respecta prevederile codului etic, ale regulamentului intern si ale celorlalte norme interne privind conduita in cadrul
institutiei;

16. In cazul inregistrarilor privind calitatea, rispunde de: calitatea informatiilor incluse in aceste inregistrari; forma si modul de
prezentare a acestora; datarea §i semnarea inregistrarilor; utilizarea formularelor codificate stabilite;

17. indosariaza si pastreaza in cadrul serviciului inregistririle pe care le-a intocmit;

18. Pune la dispozitia factorilor responsabili de functionarea SMC inregistrarile calitatii solicitate;

19. In cazul identificarii unor dovezi in ceea ce priveste existenta unor posibile fraude, acte de coruptie sau orice alta activitate
ce poate afecta In sens negativ interesele majore ale PMA, aduce deindata respectivele dovezi la cunostinta sefului ierarhic
superior;

20. In situatia observarii unui incendiu anunta serviciile de urgenta 112 si ia masuri pentru limitarea si stingerea incendiului cu
mijloacele de prima interventie;

21.Respecta reglementarile tehnice si dispozitiile de aparare impotriva incendiilor, doar in urma instructajelor periodice
efectuate de persoanele abilitate si nu primejduieste prin deciziile luate viata, bunurile si mediul;

22. Dupa participarea la activitatile de pregatire iIn domeniul de protectie civild, respectd normele specifice de protectie civila,
contribuie la ducerea la indeplinire a masurilor si actiunilor prevazute in planurile de pregatire si programele de protectie civila,
aduse la cunostinta;

23. Studiaza legislatia in domeniul sdu de competente si al administratiei publice;

24.Indeplineste si alte atributii in conformitate cu dispozitiile primarului si la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei
profesionale.

25.Inregistreaza datele aferente conturilor extrabilantiere 804.60 ipoteci si 804.70 sechestre, in baza situatiilor primite de la
Directia Venituri;
26.Extrage din programul informatic implementat la Directia Venituri a rapoartelor necesare pentru activitatea serviciului;



